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Premessa

Il Servizio Il della Direzione generale Musei, nelllambito delle funzioni d’indirizzo volte alla
valorizzazione del patrimonio statale, alla fruizione dei musei, monumenti, aree e parchi
archeologici, e in accordo con la Direzione generale Organizzazione e |'Ufficio Stampa del
M/BACT, ha istituito il progetto di revisione e aggiornamento del database unico del

MBACT (DBUnico 2.0, www.dbunico20.beniculturali.it). Il progetto si & reso necessario

per migliorare le visualizzazioni delle informazioni da parte dei visitatori dei luoghi della
cultura, vista lintegrazione del DBUnico nel sito della Direzione generale Musei

(www.musei.beniculturali.it ) e nel sistema web proposto per i Poli museali regionali.

Questo documento presenta le linee guida per la corretta compilazione delle schede dei
Luoghi della cultura (Parte |) e degli Eventi (Parte Il) del DBUnico.

Non verranno trattate le sue funzionalita, per le quali si rimanda al “Manuale Utente rev.
1.3 valido dal 16 Novembre 2015” scaricabile dalla sezione “Documenti Utili” nella Home

page del DBUnico 2.0.

@ DBUnico

Homepage Pubblica

D Document tazione o~ I, Luoghi della cultura & -

| Home | Note di attenzione | Documenti utili | Supporto |
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Home page del DBUnico 2.0.
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Per assistenza alla compilazione €& stata attivata una chat all'indirizzo

https://dbunico.ryver.com/

L’accreditamento avviene mediante richiesta via email all'indirizzo

dg-mu.comunicazione@beniculturali.it
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Parte I: Luoghi della cultura

@ DBUnico A S

Homepage | Luoghidefla Cultura | Everti | Comunicati | Enti | Appelt
4 Ricerca avanzats

Farols chiave Regione Provincia Comune:
Tipologia: Proprietd’ Sorgente I i sorgents:

Redazione: Utente:

- Museo Nazionale dell'alto Medioe 1]

= Sinonimi

= Proprieti, Tutela e Gestione

Tipologia di proprietd Deneminazione propretanc:
Ee MBAC Ente MBAC | [MBacT
Ente competents per |3 ltela:
mu-civ - MUSEO DELLE CVILTA ¥l

Denominazions Gestare

» Tipologie & Caiegorie
Displaying 1- S0 of 8505

Schermata principale del DBUnico, menu Luoghi della Cultura.

Una prima, importante, regola per una corretta compilazione, & di verificare che i campi
vuoti non contengano spazi: questi vengono infatti interpretati come caratteri e dunque
visualizzati come etichette vuote sia sul sito del MzBACT /Luoghi della cultura sia della DG-
Musei/Musei.

| campi in rosso sono oggetto di modifiche formali che hanno lo scopo di rendere
omogenee, efficaci e chiare le informazioni presentate agli utenti/visitatori. Rispettare le

indicazioni racchiuse tra virgolette o parentesi per le maiuscole o minuscole.

(inglese, francese, tedesco e spagnolo). Al momento saranno inserite unicamente le

Le voci contrassegnate dal simbolo consentono la traduzione in quattro lingue

traduzioni in inglese.
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Sezione Descrizione

:_| Museo nazionale archeologico Cerite »
Descrizione Senvizi Indirizi Multimedia Links Workflow
&l Salva le modifiche & Annulia le modifiche

Denominazione ufficiale

Museo nazionale archeologico Cerite ﬂ

« | Sinonimi

~ | Proprieta, Tutela e Gestione

Tipologia di proprieta: Denominazione proprietario

Ente MiBAC v ||| MiBACT

Ente competente per |a tutela:

pm-laz - POLO MUSEALE DEL LAZIO N~

Denominazione Gestore:

« | Tipologie & Categorie -

Menu Descrizione, etichette Denominazione ufficiale e Proprieta, Tutela e Gestione.

T

ufficialmente dai DM in vigore (http://www.beniculturali.it/mibac/export/MiBAC/sito-

Denominazione ufficiale : il nome del luogo della cultura va inserito come riportato
MiBAC/MenuPrincipale/Normativa/Evidenza/index.html). La revisione punta a
uniformare la nomenclatura. Non utilizzare i caratteri in maiuscolo (es. MUSEO
ARCHEOLOGICO DI XXXXXX). Le parole “Museo, Necropoli, Parco, Area, Pinacoteca,
Antiquarium, etc..” vanno riportate con liniziale maiuscola mentre gli aggettivi

“nazionale, archeologico, etrusco, preistorico, romano, etc..” vanno in minuscolo.

Compilare anche il campo in inglese senza modificare la denominazione in lingua italiana.

Es. 1: Museo archeologico di Xxxxx
Es.2: Pinacoteca nazionale di Xxxxx

Es. 3: Museo archeologico e Parco archeologico di Xxxxx
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Nel caso particolare dei luoghi assegnati da DM agli “Istituti dotati di autonomia speciale,
di rilevante interesse nazionale”, la dominazione ufficiale del luogo dovra essere

preceduta da quella dell’Istituto di afferenza e separato da questo da un trattino.

Es. Museo nazionale romano - Crypta Balbi

Proprieta, Tutela e Gestione

Tipologia di proprieta U : menu a tendina (Regione, Provincia, Comune,...). | beni
MZBACT vanno indicati come “Ente MiBAC” e non come “Amministrazione delle Stato”.
Denominazione proprietario: per i beni M/BACT inserire “MiBACT”, correggendo le
denominazioni incorrette.

Ente competente per la tutela: verificare la corretta afferenza degli Istituti (soprattutto
per quelli di nuova competenza dei Poli museali e degli Istituti autonomi).

Denominazione Gestore: indicare per esteso il nome di chi gestisce il luogo della cultura,

evitando acronimi, prestando attenzione agli altri Istituti gestiti da privati.

Tipologie & Categorie

| Museo nazionale archeologico Cerite »
Descrizione Servizi Indirizzi Multimedia Links Workflow
& Saiva le modifiche & Annulla le modifiche

P
| Tipologie & Categorie

Tipologia prevalente Categoria prevalente

Museo, galleria non a scopo di lucro e/o racco| v | | Archeologia v
Altre tipologie Altre categorie:

Museo, galleria non a scopo di lucro e/o racco Arte

Area archeologica Archeologia

Parco archeologico Storia

Chiesa o edificio di culto Storia naturale e scienze naturali
Villa o palazzo di interesse storico o artistico Scienza e tecnica

Parco o giardino di interesse storico o artistico Etnografia e antropologia
Monumento funerario Territoriale

Architettura fortificata Altro

Architettura civile

Monumento di archeologia industriale -

Menu Descrizione, etichetta Tipologia & Categorie.
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Tipologia prevalente: menu a lista (Museo, area archeologica, ...).
Altre Tipologie: menu a selezione (Arte, archeologia, ...).
Categoria prevalente: menu a lista (Arte, archeologia, ...).

Altre categorie: menu a selezione (Museo, area archeologica, ...).

Descrizione

(1

Descrizione : un testo con un minimo di 1.200-1.500 caratteri spazi inclusi (circa 250-
300 parole) e un massimo di 3.000 caratteri spazi inclusi (circa 600 parole); il tono della
comunicazione deve essere allineato agli standard previsti per i siti web dei Poli museali,
utilizzando il seguente schema:

1. Chisiamo — presentazione del luogo della cultura;

2. Un po’ di storia — note sul contenitore e contenuto;

3. Cosa posso vedere — presentazione del patrimonio culturale in chiave efficace e

accattivante per “motivare la visita”.

Prestare attenzione al corretto uso degli spazi, dei segni d’interpunzione, delle minuscole
e delle maiuscole, del corsivo, dei caratteri accentati, del grassetto e di eventuali errori di

ortografia (es. E, e non F’).

Nota tecnica: il DBUnico € impostato per una visualizzazione sul web utilizzando il codice

HTML, attivabile con I'icona & , mentre I'esportazione dei dati (il DBUnico € opendata,
aperto e condivisibile) avviene in XML (sito DG Musei e dei Poli museali). Per una corretta
esportazione € necessario, quindi, inserire del testo nascosto nella descrizione,
utilizzando determinate regole. Evitare sempre di fare copia/incolla da Word ma da un txt

(Blocco note o similari).
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Il testo come appare nella scheda in visualizzazione tipo Word

£ castello di Giulio Il
Descrizione Senizi Indirizzi Multimedia Links Worlflow

[&d Seiva le modifiche 72 Annulla le modifiche

-

= | Descrizione

Descrizione:

EBIruli==|@ 1)

Nel 1483, sotto 1l pontificato di Sisto IV, 1l vescovo di Ostia cardinale Giuliano della
Rovere, futuro papa Giulio II. 1m1zi6 la costruzione del castello di Ostia. completato nel
1486 con papa Innocenzo VIII. Il fortilizio inglobd la pii antica torre circolare, edificata
nel 1423-24 da papa Martino V Colonna. che divenne 1l mastio della nuova costruzione.

Nella rocca aveva sede la dogana pontificia. che regolava 1l pagamento delle gabelle per
le merci che armvavano a Roma via mare.

Asceso al soghio pontificio. Giulio IT (1503-1513) ordinéd important: trasformazioni: fu
costruito sul lato occidentale del cortile, ristrutturando alcuni ambient: di epoca borgiana.
1N vero & nronrio annartamento nanale T tre niami dell edificio furono collesan da nna e

Menu Descrizione, etichetta della Descrizione.

e nella versione HTML

[ castello di Giutio It

Descrizione Servizi Indirizzi Multimedia Links Workflow

H Salva le modific he "2; Annulla le modific he

-
~ | Codice Unico Nazionale

« | Descrizione

Descrizione:
EE:ruoi==@ o

<div=Nel 1483, sotto il pontificato di Sisto IV, il vescovo di Ostia cardinale Giuliano della Roverg, futuro papa =
Giulio II, inizid |2 costruzione dal castello di Ostia, completato nel 1486 con papa Innocenzo VIIL 1 fortilizio
inglobd |z pit antica torre circolare, edificata nel 1423-24 da papa Martino V Colonna, che divenne il mastio
dellz nuova costruzione. < /divs

<div=Nslla rocca aveva sade |2 <b>dogana pontificia</b=, che ragolava il pagamento delle gabelle per le

merci che amivavano a Roma viz mare.</divs <br=<div=Asceso 2l soglio pontificio, Giulio 11 (1503-1513)
ording impartanti trasformazioni: fu costruito sul lato occidentale del cortile, ristrutturando alcuni ambienti di
epoca borgianz, un vero e proprio appartamento papale. I tre piani dell'edificio furono collegati da uno

scalons monumentale, affrescato, secondo i recenti studi, da Baldassare Peruzzi con alcuni collaboratori tra

cui il lombardo Cesare da Sesto.</div>

<div=Allz fine del conflitto tra |z Francia e |z Spagna |z rocca di Ostiz nel 1556 subi un famoso assadio da

parte degli spagnoli, che procurd non pochi danni allz struttura. L'anno dopo, nel 1557, in seguito ad una
clamaorosa piena, il Tevers cambid il suo corso venendo ad allontanarsi per seguire un nuovo tracciato,
consanvato ancor oggi. Cid causd il trasferimento dellz dogana pontificia prima a Tor Boacciznae poia TorS. ™

Menu Descrizione, etichetta Descrizione.
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Cliccando la prima icona della finestra di editing E , lo stesso testo appare con le
modifiche del codice HTML, dove sono stati sostituiti i codici <div>, <br>, <b>, <i> con

quelli compatibili con la versione XML:

£7] Castello di Giulio I 5
Descrizione Senvizi Indirizzi Multimedia Links Workflow
i Savale modifiche 7% Annulla le modifiche

Y

4 Descrizione

Descrizione:

B U @ oy

<p>Nel 1483, sotto il pontificato di Sisto IV, il vescovo di Ostia cardinale Giuliano della Rovere, futuro papa
Giulio 11, inizid la costruzione del castello di Ostia, completato nel 1486 con papa Innocenzo VIIL 1 fortilizio
inglobd la pitl antica torre circolare, edificata nel 1423-24 da papa Martino V Colonna, che divenne il mastio
della nuova costruzione.</p> <p>Nella rocca aveva sede la <strong>dogana pontificia</strang>, che

regolava il pagamento delle gabelle per le merci che amrivavano a Roma via mare.</p><p>Asceso al soglio
pontificio, Giulio I (1503-1513) ordind importanti trasformazioni: fu costruito sul lato occidentale del cortile,
ristrutturando alcuni ambienti di epoca borgiana, un vero e proprio appartamento papale. I tre piani

dell'edificio furono collegati da uno scalone monumentzle, affrescato, secondo i recenti studi, da Baldassare
Peruzzi con alcuni collzboratori tra cui il lombardo Cesare da Sesto.</p><p>Alla fine del conflitto tra Iz

Francia e la Spagna la rocca di Ostia nel 1556 subi un famoso assedio da parte degli spagnoli, che procurd

non pochi danni alla struttura. L'anno dopo, nel 1557, in seguito ad una clamorosa piena, il Tevere cambid il
suo corso venendo ad allontanarsi per sequire un nuovo tracciato, conservato ancor oggi. Cid causd il
trasferimento della dogana pontificia prima a Tor Boacciana e poi a Tor S. Michele.</p> <p>Nel XVII secolo

il castello fu usato come fienile e poi nel secolo successivo divenne una prigione per i forzati utilizzati come  ~

Menu Descrizione, etichetta Descrizione.

Tag da sostituire

Per aprire e chiudere un paragrafo sostituire <div>testo</div> oppure <br>testo</br> con
<p>testo</p>

Per il testo in grassetto sostituire <b>grassetto</b> con <strong>grassetto</strong>

Per il testo in corsivo sostituire <i>corsivo</i> con <em>corsivo</em>

Per inserire un salto di rigo usare <p>&nbsp;</p>

Direzione generale Musei — Servizio Il
Via di San Michele, 22 - 00153 Roma - Tel. +39 06 6723 4960-Fax +39 06 6723 4993

email: dg-mu.servizio2@beniculturali.it




Ministero Progetto di aggiornamento del DBUnico 2.0 — Gennaio 2017
dei beni e delle

attivita culturali

e del turismo

Direzione generale Musei

Chiusura temporanea

Descrizione Servizi Indirizzi Multimedia Links Workflow
[ saiva le modifiche #2 Annulia le modifiche

-

4 Chiusura Temporanea

Tipo chiusura temporanea: Periodo di chiusura:

Per ristrutturazione o restauro v ||| Maggio 2016-Settembre 2016 | Th
Descrizione:

€/ B 7 U= @ 1)

4 | Apertura al pubblico e orari

Menu Descrizione, etichetta Chiusura temporanea.

Tipo chiusura temporanea: indicare I'eventuale causa della chiusura temporanea

scegliendo un’opzione del menu a tendina (es. inagibilita, ristrutturazione, ...).
u o

maiuscolo accompagnati dall’anno di riferimento separati dal trattino (es. Maggio 2016-

Periodo di chiusura ‘eventuale periodo va indicato con il nome o i nomi dei mesi in

Settembre 2016). Nel caso di date complete inserire il giorno e il mese con l'iniziale in

minuscolo (es. 12 maggio 2016-13 settembre 2016). Compilare anche il campo in inglese

(es. May 2016-September 2016 oppure 12 May 2016-13 September 2016).

T

descrizione della causa della chiusura. Per la scrittura utilizzare i riferimenti HTML sopra

Descrizione : campo testo da utilizzare per l'inserimento di una eventuale breve

descritti.
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Apertura al pubblico e orari

Descrizione Servizi Indirizzi Multimedia Links Workflow

i Salva le modific he & Annulla le modific he

-

| Apertura al pubblico e orari

Tipo apertura al pubblico: Orario:
v | | Martedi-Domenica 8.30-19.30
Nota apertura al pubblico:

Chiusura seftimananle:

Lunedi a

Menu Descrizione, etichetta Apertura al pubblico e orari.

Tipo apertura al pubblico: questo campo al momento non va utilizzato perché le opzioni

presenti non corrispondono alle varie tipologie di aperture al pubblico.

i minuti vanno divisi da un punto e spaziati con trattino (es. Martedi-Domenica 9.00-

Orario : i giorni di apertura vanno indicati in maiuscolo e separati dal trattino; le ore e

19.00). Nel caso di aperture in giorni diversi, separare i gruppi di giorni e le fasce orarie
con un punto e virgola (es. Giovedi-Venerdi 9.00-13.00 e 15.00-18.00; Sabato 9.00-12.00).

Il campo va compilato anche in inglese, I'orario va inserito su 24 ore (es. Tuesday-Sunday

9.00-19.00).
Nel caso di luoghi visitabili solo su richiesta, nel campo Orario riportare la dicitura
“visitabile su richiesta prenotando al +39 06 1234545 o [scrivere la e-mail]”. Compilare

anche il campo in inglese (es. Open on request reservation at +39 06 1234545 or [e-mail]).
Th

I'apertura € 7 giorni su 7, il campo va lasciato in bianco e in Orario indicare “Lunedi-

Chiusura settimanale : i giorni sempre con l'iniziale in maiuscolo (es. Lunedi). Se

Domenica”. Compilare anche il campo in inglese.

Nota apertura al pubblico: da utilizzare solo per contesti specifici e informazioni

particolari di utilita. Es. “Per I'ingresso citofonare”.
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Contatti
Descrizione Servizi Indirizzi Multimedia Links Workflow
k1 Salva le modifiche 72 Annulla le modifiche

-« | Contatti

Responsabile: Sito Web
Edith Gabrielli http://www.polomusealelazio.beniculturali.it/index.ph

Telefono: Email:
+39 0761 325929 Fh | pm-laz@beniculturali.it

Fax: Email certificata:
+39 0761 325929 §h | mbac-pm-laz@mailcert.beniculturali.it

Menu Descrizione, etichetta Contatti.

Responsabile: inserire nome e cognome del direttore dell’Istituto (es. Mario Rossi e non
Mario ROSSI o ancora MARIO ROSSI). Eliminare i titoli accademici (Dott., Arch., etc...). Se
non € stato ancora nominato un direttore, utilizzare la formula "in attesa di nomina" o,
nel caso di un direttore provvisorio, inserire il nome del “facente funzioni” seguito dalla

dicitura ad interim (es. Mario Rossi, ad interim).

prefisso locale (es. +39 06 1234587). Compilare anche il campo in inglese.

T

Fax : come sopra.

Telefono : inserire il numero anteponendo il prefisso internazionale e spaziando il

Sito web: verificare l'aggiornamento dell'indirizzo web e citarlo per esteso (es.
htpp://castelsantangelo.beniculturali.it/)
Email: come sopra.

Email certificata: come sopra.
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Biglietteria

Descrizione Servizi Indirizzi Multimedia Links Workflow

& saiva le modifiche 72 Annulla le modifiche

-

- | Biglietteria

Orario biglietteria Email biglietteria
8.30-19.00
Costo del biglietto Telefono biglietteria:

6,00 € Th 9]

Riduzioni Fax biglietteria:

3,00 € Th 1h

=

Menu Descrizione, etichetta Biglietteria.

T

con quello del Museo (es. 9.00-18.30). Compilare anche il campo in inglese.

Orario biglietteria : inserire sempre 'orario della biglietteria, anche quando coincide

» Suggerimento: verificare, laddove non segnalato, l'orario di chiusura della

biglietteria contattando I'lstituto interessato.

Costo del biglietto o :indicare il prezzo con i centesimi divisi da una virgola, seguito dal
simbolo valuta (es. 7,00 €). Nel caso di entrata gratuita indicare soltanto “gratuito”.

Compilare anche il campo in inglese (per gratuito utilizzare: free admission).

spaziatura e dal simbolo valuta (es. 3,50 €). Compilare anche il campo in inglese.

Riduzioni : indicare il prezzo con i centesimi divisi da una virgola, seguito da una

Email biglietteria : verificare I'aggiornamento dell’indirizzo.

Telefono biglietteria U : inserire il numero anteponendo il prefisso internazionale e

spaziando il prefisso locale (es. +39 06 1234587). Compilare anche il campo in inglese.

T

Fax biglietteria : come sopra.
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Prenotazione
Descrizione Servizi Indirizzi Multimedia Links Workflow
k&l Salva le modifiche 72 Annulla le modifiche
- | Prenotazione
Tipo di prenotazione:
Obbligatoria v
Pagina Web prenotazione Telefono prenotazione:
+39 06 1234587 3
Email prenotazione: Fax prenotazione:
esempiomuseo@beniculturali.it . +39 06 1234544 Th

Menu Descrizione, etichetta Prenotazione.

Tipo di prenotazione: menu a tendina (obbligatoria, facoltativa o nessuna). Prestare
attenzione perché in automatico la scelta & su “Nessuna”.
Pagina web prenotazione: verificare I'aggiornamento dell’indirizzo.

Email prenotazione: verificare I'aggiornamento dell’indirizzo.

spaziando il prefisso locale (es. +39 06 1234587). Compilare anche il campo in inglese.

1

Fax prenotazione : come sopra

Telefono prenotazione : inserire il numero anteponendo il prefisso internazionale e

» Suggerimento: utilizzare questi campi nel caso di gestione esternalizzata del

servizio di biglietteria.

Sezione Servizi

Servizi standard: menu a tendina con scelta multipla.
» Suggerimento: verificare sempre con I'lstituto interessato I'aggiornamento dei
servizi offerti al pubblico, soprattutto in relazione all’accessibilita per persone

disabili.
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Esempio: voci selezionate

Descrizione Servizi

| Saiva le modifiche

Progetto di aggiornamento del DBUnico 2.0 — Gennaio 2017

Indirizzi Multimedia Links Workflow

72 Annulla le modifiche

Servizi standard:
Altro

Archivio
Assistenza disabili
Audioguide
Biblioteca
Bookshop
Caffetteria
Connessione WI-FI
Didascalie
Fototeca
Guardaroba

Pesindn mmmbimhim i

Audioguide

Ristorazione

Visite guidate \
Bookshop

Spazi espositivi

HEABEERE

Menu Servizi.

Visualizzazione delle rispettive icone dei servizi sul sito MZBACT/Luoghi della cultura:

O il o 1) [
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Sezione Indirizzo

|| Gestione Indirizzo e Localizzazione x
1 VA i v X LaBITL DA YTV
£ ® o.m
ana T @
RIONE V PONTE Fo:talrmmT“:wo ) =
Piazza Navona@ @ Palazzo del Quirinale @ @
o RIONE VI Basilica Papale (ho
PARIONE Santa Maria Maggiore 5
= 3
Campo,de’ Fiori@) Piazza Venezia@® () ) |
Altare della Patria @ RIONE | MONTI S
+ Ic
Orto Botanico @ Foro Romano €3 Domus Aurea © i
Ponte Sisto [~]
Google Basilica'di Santa = Map dats €2017 Google Termhii & 'condiaioni d'uso  Segnala un errore neils mappa
Tipo di indirizzo: Via/Piazza Numero civico
Sede principale e via del Plebiscito 118 ‘
Citta Localita/Frazione CAP
Roma bt 00186
Provincia: Regione
Latitudine: Longitudine
Annulla modifiche Sala Chiudi

Menu Indirizzi, maschera per la compilazione dati.

Nella maschera va indicato l'indirizzo completo per esteso; via, piazza, strada, localita
(non abbreviati) con l'iniziale in minuscolo (es. via Giovanni Amendola), inserendo il

numero civico (o s.n.c. se sprovvisto) nell’apposito campo. Dopo linserimento

controllare l'esattezza della posizione sulla mappa; la localizzazione incorretta puo

essere modificata spostando manualmente puntatore di Google Maps sul luogo di

interesse.

Sezione Multimedia

Immagini: allegare immagini di buona qualita, inserendo sempre la didascalia e la scelta
della tipologia (principale, galleria, banner, screenshot, manifesto). Da ricordare che la
prima immagine caricata € la principale.

Nelle didascalie delle immagini in cui sono presenti caratteri accentati, questi ultimi

vanno scritti in codice HTML (vedi http://www.caratterispecialihtml.com/).
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Esempio: Museo Giacomo Manzu =>Museo Giacomo Manz&ugrave;

& Muttimedia X

Passo 1di3 : Descrizione

Descrizione
Usa la form in questa pagina per modificare i dati descrittivi

Didascalia:

Musso Giacomo Manz&ugrave; \
File:

18-01-2017/med/a79c933a2d4639bc2bed63465287f335b567618.jpg

Ruolo dellimmagine:

Immagine: Principale v
Descrizione:

@B zruli=i=|@

EIVULTIMEDIA

Avanti >

Menu Multimedia, maschera per la compilazione dati.

Visualizzazione della didascalia della rispettiva immagine sul sito MiBACT/Luoghi della

cultura:

Museo Giacomao Manzu
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Documenti: verificare la presenza e I'aggiornamento della Carta dei servizi, segnalando
all'lstituto interessato di allegarla se non disponibile. Il formato dovrebbe essere in PDF e
non in Word.

Video: si utilizza per allegare video relativi al luogo della cultura.

Sezione Links
Link: inserire il link agli eventuali social (Facebook, Twitter, Youtube, Instagram, Linkedin,

Flickr, Google+).

Sezione Workflow

Questa sezione ¢ riservata alle informazioni di servizio della scheda (data di
aggiornamento, nominativo primo compilatore, etc...).

Si ricorda che il caporedattore, o il referente per la comunicazione, € responsabile, per i
siti di propria competenza, dell’esattezza dei dati inseriti e pubblicati cosi come stabilito

dal CAD.
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Parte Il: Eventi

Creazione di un evento

E DBUnico

Homepage | Luoghi della Cultura || Eventi

Comunicati | Enti

-, Ricerca avanzata \

ID Evento

Tarante & tirantele

L=~ T R

&

NO2017 @anticaMinturnae

Appalti

Progetto di aggiornamento del DBUnico 2.0 — Gennaio 2017

Regione: Provincia:

Grande evento: Grande Evento di rifarimento

Genova 11-02-2017 0000:00  16-07-2017 00:00:00

&3 DIREZIONE GENERALE MUSEL | | Admin | | Logout

Comune:

P ALENZA

GIANFRANCO CALANDRA

Displaying 1 - 50 of 14026

Accedere alla Sezione Eventi del DBU e cliccare su

maschera Crea un Evento composta da cinque sezioni principali:

DBUnico 2.0, sezione Eventi.

e Descrizione (passo 1/5)

e Web e Contatti (passo 2/5)

e Orario e Biglietteria (passo 3/5)

¢ Info Prenotazioni (passo 4/5)

e Riassumendo (passo 5/5)

Direzione generale Musei — Servizio Il

&) Aggiungi record

. Si aprira la
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Sezione Descrizione

Titolo: Inserire il titolo dell’evento, usando correttamente le maiuscole e le minuscole (es.
L'elogio della bellezza e non L'ELOGIO DELLA BELLEZZA). Non indicare nel titolo
I’eventuale manifestazione di riferimento che invece va selezionata nel menu a tendina
Grande Evento di riferimento (es. Giornate Europee del Patrimonio).

Per gli eventi organizzati nell’lambito di una stessa manifestazione, ma articolati su piu
giornate non consecutive (es. un ciclo di conferenze), va creata una scheda per ciascun
giorno. Inoltre, se un evento comprende pilu attivita nella stessa giornata ma in orari
differenti (e talvolta luoghi o sedi distinte), per ognuno di essi si dovra creare un’apposita
scheda. Con il tasto destro del mouse sulla scheda gia pubblicata, scegliendo |'opzione
Duplica € possibile aprire una nuova scheda dello stesso evento a cui apportare le

modifiche necessarie di orari e/o di luogo.

1

> |l titolo, sempre in italiano, va inserito anche nel campo per la lingua inglese

compilabile solo dopo la pubblicazione dell’evento.

Luogo: per gli eventi che si svolgeranno in un luogo della cultura gia esistente nel

DBUnico, selezionare il luogo cliccando il pulsante
Sede: da compilare solo se I'evento si terra in un luogo non presente nel DBUnico;
attenersi alla nomenclatura utilizzata per la Denominazione ufficiale dei Luoghi della

cultura. Nella maschera delle modifiche, la Sede, sempre in italiano, va inserita anche nel

T

campo per la lingua inglese
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& Crea un Evento x

Descrizione
nserisci il titolo (obbiligatorio) dell’evento e la sua descrizione
Titolo:
Luogo:
© <
| Sede

ver verificato che non esiste gia un luogo)

Nessun indirizzo di sede specificato.

Data Inizio Data Fine
I di inizic |3 3
Grande Evento di riferimento:

Seleziona grande evento v | %

Tipologia evento

EEVENTO

7 Grande Evento
Descrizione:

Avanti >

Maschera per la creazione di un Evento. Il Luogo esistente va selezionato cliccando ,

che permette di visualizzare la maschera Ricerca Luoghi.

Es. In Ricerca Luoghi, digitando “Pigorini” nel campo Parola chiave e cliccando su Cerca il
sistema individua la scheda del Luogo della cultura corrispondente al Museo nazionale
preistorico ed etnografico “Luigi Pigorini”. Selezionando il luogo e cliccando su Avanti si

accede alla Localizzazione.

ué Ricerca luoghi

»

Parole chiave: Regione: Provincia: Comune

Pigarini Scegli una regione... > ~ ~

Id di sorgente:

| Annulla | | Cerca |

Tipclogia:
Sede A
# Denominazione a Indirizzo Ente Competente Responsabile  Data pubbl_.  Stato Proprieta
@ | 106465 Museo delle Civitd - Museo naziona.. Piazza Guglielmo Ma... MUSEQ DELLE CIVILTA' Leandro Ven.. 13-02-2017.. Ente MIBAC -
" 00144 Roma (RM)
Lazio
M | 102182 Museo di storia naturale di Parma Via Farini, 90, 11-12-2012.. Universita s..
43121 Parma (PR}
Emilia-Romagna
Page| 1 of 1| b b | @ Displaying 1 -5 of 5

Maschera per la creazione di un Evento, Ricerca Luoghi.
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Il sistema fornisce automaticamente l'indirizzo e la localizzazione su Google Maps del
luogo esistente, come mostra la figura sottostante. Verificata I'esattezza dei dati, €
possibile spostare il puntatore Google per migliorare la precisione del luogo. Confermare

con Termina.

Seleziona un luogo x

|E Lucge: indirizzo ¢ Localizzazione

- — ontane
g =]
Mappa  Satelite Parco del
Q Mapea | Sat Ninfeo
Palazz0 della ¢
Civilta Italiana
&
a i
+
@
113 -
Google 0 Nop 81 82017 Google T 12 srore els mapps
VialPiazza Numero civico
citt Localita/Frazione cAP

Pravincia: Regione:

= Ingietre. Termina

Maschera per la creazione di un Evento, localizzazione automatica del luogo gia esistente nel DBUnico.

Es. Digitando nel campo Sede “Complesso del San Michele” e cliccando successivamente
Localizza, & possibile inserire un nuovo luogo e geolocalizzarlo. Il puntatore di Google

Maps puo essere spostato manualmente per rendere piu precisa la posizione del luogo.
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& Creaun Evento %

Passo 1di S : Descrizione

Descrizione
Inserisci il titolo (obbligatorio) dell'evento e la sua descrizione
Titolo:
Allegria 2
Luogo:
Q
- | Sede
Sede: (Attenzione, specificare |a sede solo dopo aver verificato che non esiste gia un luogo)
Complesso del San Michele | Locakzza

Nessun indirizzo di sede specificato
Data Inizio Data Fine \

Inserisci |a data di inizic|3 Inserisci la data di fine |3

O
—
Z
LL
=
LLI

Grande Evento di riferimento:
Seleziona grande evento.. [l

Tipologia evento

- Grande Evento

Descrizione: .
Avanti >
Maschera per la creazione di un Evento, inserimento della Sede.
&' Gestione Indirizzo e Localizzazione x

Museo - Archivio di
Mappa Satellite : Fotografia Storica

=0

Q

GO gle Map data ©€2017 Google Termini e condizionid'uso Segnala un errore nella mappa
Tipo di indirizzo: VialPiazza: Numero civico:
Sede distaccata ¥ | |via di San Michele 22
Citta. Localita/Frazione: CAP:
In scrivere il nome ... i 00153
Provincia: Regione:
Latitudine: Longitudine:
Annulla modific he Salva Chiudi

Maschera per la creazione di un Evento, localizzazione mediante puntatore Google Maps.

Data Inizio: selezionare giorno e mese dal menu calendario.

Data fine: selezionare giorno e mese dal menu calendario.
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L Crea un Evento X

Descrizione
Inserisci il titolo (obbligatono) dell'evento e la sua descrizione

NESSUN INCIEZ0 C1 $60€ SPECMEato, ]
Data Inizio Data Fine

\ v [ Grande Evento

4 February 2017 >

S M T W T F s

|

I

|
2 3 4
8 10 N
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 2 83 U B

|

|

% 27 28

Today

EEVENTO

Avanti >
Maschera per la creazione di un Evento, campi Data Inizio e Data Fine selezionabili dall’apposito menu

calendario.

Grande evento di riferimento: scegliere dal menu a tendina se corrisponde alla
descrizione dell’evento che si sta inserendo.
Tipologia evento: scegliere dal menu a tendina la tipologia

Grande evento: campo a spunta per segnalare eventi di particolare rilievo.

Descrizione
Inserisci il titolo (obbligatorio) deli'evento e la sua descrizione.
| Titolo: =
Luogo:
Z Q
= | Sede
I I I Sede: (Atenzione, specificare la sede solo dopo aver verificato che non esiste gia un luogo) L
> Nessun indirizzo di sede spec:ﬁcato.
Data Inizio Data Fine
II I Inserisd b data di intzio 3 neerisci b data di fine ER
Grande Evento di riferimento:
¥ [
> 14 MARZO 2017: GIORNATA NAZIONALE DEL PAESAGGIO
e 8 MARZO 2017: GIORNATA INTERNAZIONALE DELLADONNA 0 h
CENTENARIO 201412018 -

Avanti >

Maschera per la creazione di un Evento, campo Grande evento di riferimento.
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& Crea un Evento

Descrizione

Data Inizio Data Fine

Grande Evento di riferimento:

Tipologia evento

7 Grande Evento

ENTO

Descrizione

o

B B Iru =

@

REy

Maschera per la creazione di un Evento, campo Descrizione in visualizzazione tipo Word.

Descrizione: Utilizzare le regole per la compilazione di un comunicato stampa breve ed

esaustivo. Le prime tre righe sono la “card” dell’evento:

e Cosa: Mostra ... a cura di... / Visita guidata ... / Apertura straordinaria ...
e Quando: Inaugurazione, sabato ...
e Dove: Sala conferenze, Museo ... / Area archeologica ...

In forma piu descrittiva i restanti argomenti, Chi, Perché, Come.

Prestare attenzione al corretto uso degli spazi, dei segni d’interpunzione, delle minuscole
e delle maiuscole, del corsivo, dei caratteri accentati, del grassetto e di eventuali errori di
ortografia. (es. E, e non E’).

Nota tecnica: come per i luoghi della cultura, utilizzare i tag di scrittura nella versione
HTML

Aprire e chiudere un paragrafo <p>testo</p>

Testo in grassetto <strong>grassetto</strong>

Testo in corsivo <em>corsivo</em>

Per inserire un salto di rigo usare <p>&nbsp;</p>
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Sezione Web e Contatti

& Creaun Evento x
Passo 2 di 5 : Web e Contatti

Web e Contatti

Inserisci le informazioni utili per gii utenti che desiderano entrare in contatto con la struttura.

Responsabile: Indirizzo Web:

Telefono: Email:

Fax: Email certificata:

EEVENTO

< Indietro. Avanti =

Maschera per la creazione di un Evento, campi Web e Contatti.

Responsabile: inserire nome e cognome del direttore dell’Istituto (es. Mario Rossi e non
Mario ROSSI o ancora MARIO ROSSI). Eliminare i titoli accademici (Dott., Arch., etc...). Se
non € stato ancora nominato un direttore, utilizzare la formula "in attesa di nomina" o,
nel caso di un direttore provvisorio, inserire il nome del “facente funzioni” seguito dalla

dicitura ad interim (es. Mario Rossi, ad interim).

Telefono: inserire il numero anteponendo il prefisso internazionale e spaziando il prefisso
locale (es. +39 06 1234587).

> Nella maschera delle modifiche, il Telefono va inserito anche nel campo per la

T

lingua inglese .

Sito web: verificare |'aggiornamento dell'indirizzo web e citarlo per esteso (es.

Fax: come sopra

htpp://castelsantangelo.beniculturali.it/).
Email: come sopra.

Email certificata: come sopra.
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Sezione Orari e Biglietteria

# Creaun Evento *

Passo 3 di 5 : Orario e Biglietteria

Orario e Biglietteria
Inserisci 'orario dell'evento. Se presente, inserisci anche i dati sul servizio di biglietteria

Orario: Telefene biglietteria:

Costo del biglietto: Riduzioni:

Email biglietteria Fax biglistteria

£EVENTO

< Indietro Avanti >

Maschera per la creazione di un Evento, campi Orario e Biglietteria.

Orario biglietteria: inserire qui l'orario dell’evento (es. 10.00-12.30). Nella maschera

delle modifiche, compilare anche il campo in inglese o .

Costo del biglietto: indicare il prezzo con i centesimi divisi da una virgola, seguito dal
simbolo valuta (es. 7,00 €). Il costo € per I'evento NON per il museo. Nel caso di entrata
gratuita all’evento indicare soltanto “gratuito”.

» Nella maschera delle modifiche, compilare anche il campo in inglese (gratuito si

traduce con free admission) u .
Riduzioni: indicare il prezzo con i centesimi divisi da una virgola, seguito da una spaziatura

e dal simbolo valuta (es. 3,50 €).

ﬂ .

> Nella maschera delle modifiche, compilare anche il campo in inglese

Email biglietteria: verificare I'aggiornamento dell’indirizzo.
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Telefono biglietteria: inserire il numero anteponendo il prefisso internazionale e

spaziando il prefisso locale (es. +39 06 1234587). Nella maschera delle modifiche,

compilare anche il campo in inglese ﬂ .

Fax biglietteria: come sopra U .

Sezione Info Prenotazione

& Creaun Evento 3

Passo 4 di 5 : Prenotazioni

Info Prenotazioni
Specifica le informazioni riguardanti le prenotazioni

Telefono Prenctazione: Tipo Prenotazione:

Url Prenotazioneone: Sito Web Prenotazione:

Email prenctazione: Fax Prenctazione

£EVENTO

< Indietro [ Awvanti= |

Maschera per la creazione di un Evento, campi Info Prenotazioni.

Tipo di prenotazione: scegliere sempre un’opzione dal menu a tendina (obbligatoria,
facoltativa o nessuna). In automatico la scelta & su “Nessuna”.

Pagina web prenotazione: inserire I'indirizzo.

Email prenotazione: inserire 'email.

Telefono prenotazione: inserire il numero anteponendo il prefisso internazionale e

spaziando il prefisso locale (es. +39 06 1234587).

> Nella maschera delle modifiche, compilare anche il campo in inglese ﬂ .

Fax prenotazione: come sopra u .
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» Suggerimento: utilizzare questi campi nel caso di gestione esternalizzata del

Progetto di aggiornamento del DBUnico 2.0 — Gennaio 2017

servizio di biglietteria.

Riassumendo

& Crea un Evento

Titolo:
Allegria

Luogo:
Museo delle Civilta - Museo nazionale preistorico ed etnografice "Luigi Pigorini”

Sede:

Periodo:
14/02/2017 - 15/02/72017

Tipologia:
Festival

Grande evento:
No

Grande evento di riferimento

|- = Indietro

1uoveo evento. Se i dati sono corretti premi il tasto "Termina”

|| Termina |

Maschera per la creazione di un Evento, schermata di riepilogo.

Quest’ultima sezione presenta un riepilogo delle informazioni inserite. Verificata la

correttezza dei dati, finalizzare la creazione dell’evento cliccando Termina, oppure

Indietro per correggere eventuali errori.
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